REGOLAMENTO PER L'ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO Al DOCUMENTI
AMMINISTRATIVI
DELL'ORDINE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAG  GISTIE
CONSERVATORI DELLA PROVINCIA DI GENOVA

Articolo 1
(Ambito di applicazione)

1. Il presente Regolamento disciplina le modalitas#ireizio ed i casi di esclusione del diritto di
accesso ai documenti amministrativi formati o dtabnte detenuti dall'Ordine degli Architetti,
Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori dellavilrma di Genova ai fini dello svolgimento
dell'attivita istituzionale in conformita a quanstatuito dalla L. 7 agosto 1990 n. 241 e dal
D.P.R. n. 12 aprile 2006 n. 184, nonché dalla lagisne istitutiva degli Ordini degli Architetti
di cui alla L. 24 giugno 1923, n. 1395, R.D. 23obte 1925, n. 2537, al D. Lgs. Lgt. 23
novembre 1944 n. 382 e al D.P.R. 5 giugno 20028. 3

2. L’ Ordine degli Architetti, Pianificatori, Paesagtiie Conservatori della Provincia di Genova
garantisce il diritto degli interessati di accederelle forme previste dal presente regolamento,
ai documenti amministrativi, materialmente esistahinomento della richiesta, da esso formati
o0 comunque detenuti alla stessa data, al fine \drii@e la partecipazione e di assicurare
limparzialitd e la trasparenza dell'attivita di lgalico interesse esercitata, garantendo la
riservatezza dei dati personali nei casi previstiRiLgs 196/2003 s.m.i.

3. L’Ordine degli Architetti, Pianificatori, Paesaggie Conservatori della Provincia di Genova
non e tenuto ad elaborare dati in suo possessuweallifsoddisfare le richieste di accesso.

4. 1l diritto di accesso € esercitabile sino a quar@@rdine degli Architetti, Pianificatori,
Paesaggisti e Conservatori della Provincia di Ganba I'obbligo di detenere i documenti
amministrativi, ai quali si chiede di accedere.

Articolo 2
(Definizioni)

Al fini del presente egolamento si intende:

1) per ‘“diritto di accesso”: il diritto degli interessati di prendere visioreedi estrarre copia di
documenti amministrativi;

2) per ‘“documento amministrativo”: ogni rappresentazione grafica, fotocinematogesfi
elettromagnetica o di qualunque altra specie, vngrese quelle derivanti dall’utilizzo di
strumenti informatici, elettronici o telematici, Ideontenuto di atti, anche interni, formati
dall'Ordine degli Architetti, Pianificatori, Paeggigti e Conservatori della Provincia di Genova
o da questo detenuti o utilizzati per lo svolginoedell’attivita istituzionale;

3) per 'interessati”: tutti i soggetti privati, compresi quelli portat di interessi pubblici o diffusi,
che abbiano un interesse diretto, concreto e attuabrrispondente ad una situazione
giuridicamente tutelata e collegata al documentgpale e chiesto I'accesso;

4) per "controinteressati: tutti i soggetti, individuati o facilmente indduabili in base alla natura
del documento richiesto, che dall'esercizio dalaso vedrebbero compromesso il loro diritto
alla riservatezza.

Articolo 3
(Legittimazione)



1.

Il diritto di accesso ai documenti amministrativiesercitato nei confronti dell’Ordine degli
Architetti, Pianificatori, Paesaggisti e Conservatiella Provincia di Genova da chiunque abbia
un interesse diretto, concreto e attuale corrispotalad una situazione giuridicamente tutelata
e collegata al documento al quale € richiesto €aso.

Le disposizioni sulle modalita del diritto di acsedli cui al presente regolamento si applicano
anche ai soggetti portatori di interessi diffusiadlettivi.

Ove il diritto di accesso venga esercitato da wiabpca amministrazione, la relativa richiesta
deve essere presentata dal titolare dell'ufficienessato o dal responsabile del procedimento
amministrativo.

Articolo 4
(Documenti accessibili)

1. Sono oggetto del diritto di accesso i documenti amstmativi formati o detenuti o utilizzati
ai fini dello svolgimento dell'attivita amministigh e istituzionale dall’Ordine degli
Architetti, Pianificatori, Paesaggisti e Conservattella Provincia di Genova e di seguito
elencati:

a) le deliberazioni e i verbali del Consiglio;

b) le decisioni delle Commissioni istituite ed opergrgr legge o per regolamento in seno
all'Ordine degli Architetti, Pianificatori, Paesagty e Conservatori della Provincia di
Genova,

c) gli ordini di servizio;

d) gli atti e i documenti amministrativi (certificatgttestati, pareri) stabilmente detenuti in
originale o in copia autentica e previsti dallamativa vigente quali elementi costitutivi
ovvero richiamati come necessari del procedimengorginato al’emanazione di un atto o
documento amministrativo da parte del’Ordine dégkhitetti, Pianificatori, Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Genova,;

e) gli altri atti e i documenti amministrativi secontdodefinizione di cui all’art. 2 del presente
regolamento comunque formati, detenuti e utilizzatfini dello svolgimento dell’attivita
amministrativa e istituzionale dell'Ordine degli chitetti, Pianificatori, Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Genova.

2. |l diritto di accesso € esercitabile sia durantecdtso del procedimento, sia in epoca
successiva la sua conclusione.

3. Gli articoli 10 e 11 disciplinano le fattispecie rpe quali I'accesso ai documenti
amministrativi puo essere differito o limitato e dategorie dei documenti per i quali
escluso l'accesso.

Articolo 5
(Responsabile del Procedimento)

Il Consiglio dell’Ordine degli Architetti, Pianifetori, Paesaggisti e Conservatori della

Provincia di Genova individua il Responsabile deld@dimento nel Consigliere Segretario

Il Responsabile del Procedimento di accesso pattégdre un Consigliere o un dipendente

dell'Ordine degli Architetti, Pianificatori, Paeggigti e Conservatori della Provincia di Genova

per casi determinati o nell'ipotesi di accesso limfale. La delega € ammessa per categorie di
atti e procedimenti.

3. Il Responsabile del Procedimento:



a) valuta le condizioni di ammissibilita, i requigli legittimazione ed i presupposti della domanda
di accesso;

b) provvede a tutte le operazioni del procedimatitaccesso con le modalita ed entro i termini
previsti dal presente regolamento e dalla normatigante;

c) adotta il provvedimento di accoglimento, di remtoglimento, di esclusione, di limitazione e di
differimento del diritto di accesso;

d) cura le comunicazioni agli interessati ed aitammnteressati, provvede alla comunicazione
dell'accoglimento della domanda di accesso, nordiEeventuale esclusione o del differimento
del diritto di accesso nei casi previsti dalla keggdal presente regolamento.

Articolo 5
(Modalita di esercizio del diritto di accesso)

=

Il diritto di accesso si esercita mediante esameesttazione di copia dei documenti
amministrativi nei modi e nei limiti di cui alla.l7 agosto 1990 n. 241 e con le modalita
stabilite dal presente regolamento e dal D.P.Raj@e 2006 n. 184 per i casi di accesso
informale e di accesso formale.

2. Larichiesta di accesso ai documenti deve esseti@atm

Articolo 6
(Accesso informale)

1. Qualora in base alla natura del documento richieetorisulti I'esistenza di controinteressati, il
diritto di accesso puo essere esercitato in viarindle mediante richiesta, anche verbale, alla
Segreteria dell’Ordine degli Architetti, Pianificat, Paesaggisti e Conservatori della Provincia
di Genova.

2. |l richiedente deve indicare gli estremi del docuatoeo dei documenti oggetto della richiesta
ovvero gli elementi che ne consentano l'individaael La richiesta deve essere in ogni caso
motivata: il richiedente deve specificare e, oveoo@, comprovare linteresse connesso
all'oggetto della richiesta, dimostrare la propidantita e, ove occorra, i propri poteri di
rappresentanza del soggetto interessato.

3. La richiesta, esaminata senza formalita, € acaokdiante indicazione della pubblicazione
contenente le notizie, I'esibizione del documertwstrazione di copie ovvero altra modalita
idonea.

4. La richiesta, ove provenga da una pubblica ammazgine, € presentata dal titolare dell'ufficio
interessato o dal responsabile del procedimentoiaistnativo ed € trattata ai sensi dell'articolo
22, comma V, della L. 7 agosto 1990 n. 241.

5. Il Responsabile del Procedimento redige processbaie recante le indicazioni relative alle
generalita del soggetto che ha esercitato I'accadfeomale e dell’eventuale rappresentato,
nonché l'indicazione del documento e/o dei docuimésionati o ricevuti in copia e della data
di accesso. Il suddetto processo verbale deveeesstoscritto dal richiedente.

6. Qualora non sia possibile I'accoglimento immedidétia richiesta in via informale, ovvero
sorgano dubbi sulla legittimazione del richiedensellla sua identita, sui suoi poteri
rappresentativi, sulla sussistenza dell'interesBa stregua delle informazioni e delle
documentazioni fornite, sull'accessibilita del dmemto o sull'esistenza di controinteressati, il



wn

Responsabile del Procedimento invita l'interesagicesentare richiesta d'accesso formale, della
guale la Segreteria rilascia ricevuta.

Articolo 7
(Accesso formale)

La richiesta formale di accesso deve essere padaemtcura dell'istante o di suo delegato alla
Segreteria dell’Ordine degli Architetti, Pianificat, Paesaggisti e Conservatori della Provincia
di Genova, la quale ne rilascia ricevuta.

La richiesta di accesso formale deve essere foteydar iscritto e deve essere sottoscritta
personalmente dal richiedente o dal suo delegetm {a precisazione che in tale ultima ipotesi
dovra essere allegata copia del documento di rexwm@nto valido sia del richiedente, sia del
delegato — e dovra contenere:

le generalita del richiedente con I'indicazionela@eksidenza e/o del domicilio, nonché di un
recapito telefonico;

le generalita del delegato o del rappresentanégatido la documentazione atta a dimostrare i
poteri di rappresentanza del soggetto interessato;

gli estremi del documento o dei documenti oggetthadrichiesta ovvero gli elementi che ne
consentano l'individuazione;

'esposizione dell'interesse diretto, concreto ¢uae, corrispondente ad una situazione
giuridicamente tutelata e collegata al documeritquale € chiesto I'accesso;

la data e la sottoscrizione in originale.

Articolo 8
(Procedimento e Notifica ai controinteressati)

Il procedimento di accesso deve concludersi nalitex di trenta giorni, ai sensi dell'articolo 25,
comma IV, della L. 7 agosto 1990 n. 241, decorrdalia data di presentazione della richiesta
alla Segreteria dell’Ordine degli Architetti, Pihcatori, Paesaggisti e Conservatori della
Provincia di Genova ossia dalla data di assunzaoReotocollo della richiesta medesima.
Decorsi inutilmente trenta giorni dalla richiesjagesta si intende respinta.

Il Responsabile del Procedimento, ove la richisgarregolare o incompleta, entro dieci giorni,
ne da comunicazione al richiedente con raccomarndataavviso di ricevimento ovvero con
altro mezzo idoneo a comprovarne la ricezione.ale taso, il termine del procedimento
ricomincia a decorrere dalla presentazione detlaiesta corretta.

Il Responsabile del Procedimento, se individua stiggontrointeressati ai sensi dell'art. 3
D.P.R. 12 aprile 2006 n. 184, ne da comunicaziayiestessi, mediante invio di copia con
raccomandata con avviso di ricevimento, o per @i@natica per coloro che abbiano consentito
tale forma di comunicazione. | soggetti controiagsati sono individuati tenuto anche conto del
contenuto degli atti connessi di cui all’art. 9raugrafo 2.

Entro dieci giorni dalla ricezione di detta comwaamne, i controinteressati possono presentare
una motivata opposizione, anche per via telemaditayichiesta di accesso.

Decorso tale termine, il Responsabile del Procedim@rovvede sulla richiesta, accertata la
ricezione della comunicazione di cui al paragrafo 4

L’eventuale decisione positiva sull'istanza di a&sme € comunicata al controinteressato che
abbia manifestato la propria opposizione.

Articolo 9
(Accoglimento della richiesta di accesso e modalitéi accesso)



1. L'atto di accoglimento della richiesta di accessotiene:

- Iindicazione della sede dell’Ordine degli Ardtiit, Pianificatori, Paesaggisti e Conservatorlalel
Provincia di Genova e dell’'orario di apertura abplico;

- 'indicazione del Responsabile del Procedimento;

- l'indicazione del termine, comunque non inferi@equindici giorni, per prendere visione dei
documenti o per ottenerne copia.

2. L'accoglimento della richiesta di accesso a ocuthento comporta anche la facolta di accesso
agli altri documenti nello stesso richiamati e apg@enti al medesimo procedimento, fatte salve le
eccezioni di legge o di regolamento.

3. Il diritto di accesso si esercita mediante esathestrazione di copia dei documenti o altra forma
di riproduzione dei documenti, nei modi e con iitindi cui alla L. 7 agosto 1990 n. 241 e del
D.R.R. 12 aprile 2006 n. 184. L'esame dei documeite e gratuito, avviene presso la sede
dell'Ordine degli Architetti, Pianificatori, Paesgigti e Conservatori della Provincia di Genova
indicata nell'atto di accoglimento della richiestalle ore di ufficio, alla presenza, ove necessari
di personale addetto.

4. | documenti sui quali € consentito l'accesso possono essere asportati dal luogo presso cui
sono dati in visione 0, comunque, alterati in gasismodo.

5. L'esame dei documenti é effettuato dal richiéelenda persona da lui incaricata, con l'eventuale
accompagnamento di altra persona di cui vanno fepegel le generalita, che devono essere poi
registrate in calce alla richiesta. L'interessatd prendere appunti e trascrivere in tutto o irigar
documenti presi in visione, nonché puo richiedem@a.

6. In ogni caso, la copia dei documenti é rilascistibordinatamente al pagamento del costo di
riproduzione, salve le disposizioni in materia @dild, nonché i diritti di ricerca e di visura. Su
richiesta dell'interessato, le copie possono esmgtenticate. E facolta del richiedente domandare
I'invio dei documenti per posta. Eventuali spesstalb per la spedizione di copie dei documenti
oggetto di accesso sono a carico del richiedente.

Articolo 10
(Non accoglimento della richiesta)

1. Il rifiuto, la limitazione o il differimento déhccesso richiesto in via formale sono motivati, a
cura del Responsabile del Procedimento di accesso, riferimento specifico alla normativa
vigente, alla individuazione delle categorie di allfiarticolo 24 della legge 7 agosto 1990 n. 241,
casi di cui agli articolo 11 del presente regolatnesd alle circostanze di fatto per cui la richaest
non puo essere accolta cosi come proposta.

2. Il differimento dell'accesso e disposto ove sifficiente per assicurare una temporanea tutela
agli interessi di cui all'articolo 24, comma VI llddegge 7 agosto 1990 n. 241, o per salvaguardare
specifiche esigenze dell'Ordine degli Architettiari¥ficatori, Paesaggisti e Conservatori della
Provincia di Genova, specie nella fase preparattgigorovvedimenti, in relazione a documenti la
Cui conoscenza possa compromettere il buon andardetitazione amministrativa.

3. L'atto che dispone il differimento dell'accessandica la durata ed i motivi.



4. In caso di diniego dell'accesso, espresso totagidi differimento dello stesso, il richiedepigd
presentare ricorso al Tribunale Amministrativo Regle per la Liguria ai sensi dell'art. 25, V
comma, L. 7 agosto 1990 n. 241.

Articolo 11
(Differimento ed esclusione del diritto di accesso)

1. | documenti non possono essere esclusi dall’accepsalora sia sufficiente far ricorso al
differimento.

2. Il Responsabile del Procedimento differisce I'esocdel diritto di accesso qualora:

a)

b)

d)

f)

ove esercitato, pregiudicherebbe la funzione elitautdi un emanando provvedimento e/o
dell'azione istituzionale in corso;

sussistano ragioni istruttorie o motivi attinenti carico di lavoro o alla dotazione di
personale o alla conservazione dei documenti arsimitivi, che non consente
I'accoglimento della domanda nel termine presgcritto

i documenti non siano a diretta disposizione dedi®e degli Architetti, Pianificatori,
Paesaggisti e Conservatori della Provincia di Ganov

elaborati e schede di valutazione dei partecipamibncorsi per assunzioni presso I'Ordine
degli Architetti, Pianificatori, Paesaggisti e Cenatori della Provincia di Genova: |l
differimento e fino alla conclusione delle singddesi del procedimento ai cui fini gli atti
stessi sono preordinati. Fino a quando il proceditmaon € concluso, I'accesso € limitato ai
soli atti che riguardino direttamente il richiedenton esclusione degli atti relativi ad altri
concorrenti;

'estrazione di copia dei documenti comporti peédriline degli Architetti, Pianificatori,
Paesaggisti e Conservatori della Provincia di Garattivita particolarmente complesse per
il rinvenimento e/o la riproduzione degli stessi;

norme speciali dettino discipline particolari inter@a di differimento del diritto di accesso.

3. I Responsabile del Procedimento esclude I'eéxerdel diritto di accesso relativo a:

a)

b)

d)

le informazioni in possesso dellOrdine degli Ateltii, Pianificatori, Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Genova che non aibi forma di documento
amministrativo, fatto salvo quanto previsto dal §sL 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i. in
materia di accesso ai dati personali da parte desso soggetto al quale i dati si
riferiscano;

i documenti attinenti a procedimenti penali neiitirdel segreto istruttorio;

i documenti relativi a rapporti di consulenza epditrocinio legale, purché ad essi non
operino rinvio i provvedimenti conclusivi del pratmento;

le informazioni, gli atti e i documenti inerentil'attivita giudiziaria, la cui esibizione e/o
divulgazione possa compromettere I'esito del giodzla cui violazione possa integrare la
violazione del segreto istruttorio;



e) altri documenti contenenti dati personali sensifilicui D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e
s.m.i., sempreché l'interesse sotteso all'istanzacdesso non possa essere agevolmente
soddisfatto con il rilascio di copie di atti pridelle parti contenenti i dati di cui sopra,

f) se richiesti da terzi, i documenti amministrativilago categorie relativi alla posizione
reddituale, contributiva, bancaria e di vita pravalegli iscritti e del personale dipendente
dell'Ordine degli Architetti, Pianificatori, Paeggigti e Conservatori della Provincia di
Genova con esclusione, relativamente a questi iylahtrattamento salariale, I'accesso ai
documenti relativi alla salute delle persone, adlajione, all’appartenenza a partiti politici e
formazioni sociali € consentito solo su autorizaaeidell’ Autorita Giudiziaria.

L’accesso € comunqgue escluso per i documenti amatrativi coperti dal segreto di Stato ai
sensi della Legge 24 ottobre 1977 n. 801 e s.monché nei casi di segreto o divieto di
divulgazione altrimenti previsti dall’ordinamentoper le ipotesi di cui all’art. 24 L. 7 agosto
1990 n. 241.
. Sono esclusi dal diritto di accesso i documenti altd enti 0 amministrazioni pubbliche
escludono dall’accesso e che I'Ordine degli Ardhijt@ianificatori, Paesaggisti e Conservatori
della Provincia di Genova detiene stabilmente iamjo atti di un procedimento di propria
competenza.
Non sono ammissibili istanze di accesso preordiadten controllo generalizzato dell'operato
dell'Ordine degli Architetti, Pianificatori, Paeggigti e Conservatori della Provincia di Genova.
. Il rifiuto, il differimento e la limitazione dell’ecesso debbono essere motivati e sono ammessi
nei casi e nei limiti stabiliti dall'art. 24 dellagge 7 agosto 1990 n. 241.
Deve comunque essere garantito ai richiedentidssx ai documenti amministrativi la cui
conoscenza sia necessaria per curare o per dieemdeopri interessi giuridici. Nel caso di
documenti contenenti dati sensibili e giudiziatactesso € consentito nei limiti in cui sia
strettamente indispensabile e nei termini prewsii’ articolo 60 del decreto legislativo 30
giugno 2003, n. 196, in caso di dati idonei alaxelo stato di salute e la vita sessuale.

Articolo 12
(Norme finali e di rinvio)

Per tutto quanto non previsto nel presente regalémmesi applicano le disposizioni di legge

vigenti e specificatamente quelle contenute nelgde 7 agosto 1990, n. 241 e s.m.i. e nel

D.P.R. 12 aprile n. 184 e s.m.i.

Il presente regolamento e ogni sua successiva oazibne sono inviati telematicamente ai

sensi dell'art. 11 del D.P.R. 12 aprile 2006 n. 484 Commissione per I'accesso ai documenti

amministrativi istituita, ai sensi dell'art. 27 telLegge 7 agosto 1990 n. 241, presso la

Presidenza del Consiglio dei Ministri.

. Il presente regolamento entra in vigore 12 mag@a02 Da tale data si intende abrogato |l
regolamento adottato con delibera del 24.02.1992Cdasiglio dell’Ordine degli Architetti,

Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori dellavifr@a di Genova.



