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FACSIMILE
 INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
[bookmark: _Hlk135039001][bookmark: _Hlk135060509]Ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento Europeo 679/2016 (in seguito, anche, “GDPR”) e della normativa italiana di armonizzazione, viene precisato quanto segue.
CHI È IL TITOLARE DEL TRATTAMENTO?
[INDICARE DENOMINAZIONE DEL LIBERO PROFESSIONISTA / STUDIO PROFESSIONALE/ SOCIETA’ TRA PROFESSIONISTI], con sede legale in CITTA’, VIA, CAP, è Titolare del trattamento (di seguito anche solo “Titolare”).
È possibile contattare il Titolare inviando una comunicazione all’indirizzo e-mail _______________.
CHI È IL RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI?
Il Titolare del Trattamento ha nominato/ non ha nominato un Responsabile della Protezione dei dati.	Comment by ilaria zamparo: E’ tenuto alla designazione del RPD il titolare del trattamento che rientri nei casi previsti dall’art. 37, par. 1, lettere b) e c), del RGPD. Si tratta di soggetti le cui principali attività (in primis, le attività c.d. di core business) consistono in trattamenti che richiedono il monitoraggio regolare e sistematico degli interessati su larga scala o in trattamenti su larga scala di categorie particolari di dati personali o di dati relative a condanne penali e a reati (per quanto attiene alle nozioni di “monitoraggio regolare e sistematico” e di “larga scala”, v. Gruppo ex art. 29, “Linee guida sui responsabili della protezione dei dati” del 5 aprile 2017, WP 243 rev. 01 , paragrafi 2.1.3 e 2.1.4). I liberi professionisti /le Associazioni professionali / Le società tra professionisti che non pongano in essere trattamenti riconducibili a quelle evidenziati sopra non sono tenuti alla nomina di un Responsabile della Protezione dei Dati (DPO)

[SOLO NEL CASO IN CUI LO ABBIA NOMINATO] Il Responsabile della protezione dei dati personali (DPO) è [INDICARE NOME COGNOME/DENOMINAZIONE SOCIETA’].
Ogni contatto con il Responsabile della Protezione dei dati personali (DPO) potrà avvenire inviando una e-mail a: _________.
[bookmark: _Hlk135039094]PERCHÉ E COME VENGONO TRATTATI I MIEI DATI?
[bookmark: _Hlk135039145]Il Titolare, in relazione alle finalità e ai fondamenti di liceità di seguito illustrati, tratta e conserva i dati personali sia su supporto cartaceo sia con l’ausilio di strumenti automatizzati, secondo logiche strettamente correlate a tali finalità e fondamenti di liceità e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati.
	FINALITÀ
	DESCRIZIONE
	BASE GIURIDICA

	Gestione delle richieste di preventivo degli interessati, gestione contrattuale dell’incarico professionale e adempimento obblighi normativi
	-gestione della richiesta di preventivo/ del rapporto contrattuale con l’interessato, gestione delle richieste di titoli abilitativi presso le competenti autorità amministrative per conto dell’interessato, conservazione dati anagrafici, particolari, di fatturazione, di pagamento e recupero credito, comunicazioni con enti istituzionali;
-adempimento ad obblighi legali o regolamenti previsti dalla normativa comunitaria
	Contrattuale, Obbligo di legge

	Tutela dei diritti del Titolare e gestione del precontenzioso/ contenzioso
	Tutela dei diritti del Titolare in caso di controversie e gestione del contenzioso (inadempimenti contrattuali, diffide, transazioni, recupero crediti, controversie giudiziarie, etc.).
	Legittimo interesse


QUALI MIEI DATI PERSONALI VENGONO TRATTATI E COME VENGONO RACCOLTI DAL TITOLARE DEL TRATTAMENTO?
[bookmark: _Hlk135053553]I dati personali trattati da TITOLARE DEL TRATTAMENTO, raccolti dal Titolare direttamente presso l’Interessato in occasione della richiesta di preventivo/instaurazione del rapporto contrattuale inerente l’incarico professionale affidato, sono:
· Dati anagrafici dell’interessato (a titolo esemplificativo: nome e cognome; luogo e data di nascita; indirizzo di residenza, codice fiscale; partita IVA; tipo, numero e data di rilascio del documento di identità o altro documento di riconoscimento);
· Dati di contatto dell’interessato o di un suo delegato (a titolo esemplificativo: indirizzo e-mail, numero di telefonia fissa, numero di telefonia mobile);
· Dati relativi al titolo di proprietà/possesso/godimento/altro diritto reale dell’immobile oggetto di prestazioni professionali da parte del Titolare del Trattamento nei confronti dell’interessato
· Dati tecnici (ad esempio indirizzo dell’immobile di titolarità, a qualunque titolo, dell’interessato, dati catastali);
· Dati di misura e di fatturazione;
· Dati pagamento (a titolo di esempio: coordinate bancarie per la gestione dei pagamenti dematerializzati dell’intestatario del contratto, dati di riscontro del pagamento o di morosità); 
· Dati particolari dell’interessato necessari all’esecuzione della richiesta di preventivo/esecuzione dell’incarico professionale affidato dall’interessato al Titolare del Trattamento.
È NECESSARIO CONFERIRE I MIEI DATI PERSONALI?
	BASE GIURIDICA
	È NECESSARIO IL CONFERIMENTO?

	Contrattuale, Obblighi di legge
	Il conferimento dei dati personali, per le finalità di gestione delle richieste di preventivo degli interessati, gestione contrattuale dell’incarico professionale e adempimento obblighi normativi è necessario, in quanto costituisce un requisito essenziale per l’erogazione del servizio. Un eventuale rifiuto o il conferimento d’informazioni inesatte e/o incomplete impedisce di svolgere il servizio o l’adempimento di obblighi di legge. 

	Consenso
	Il conferimento dei dati particolari, per le finalità di gestione delle richieste di preventivo degli interessati, gestione contrattuale dell’incarico professionale e adempimento obblighi normativi è facoltativo. Tali dati particolari (ad esempio dati relativi allo stato di salute dell’interessato) possono essere resi facoltativamente dall’interessato al Titolare del Trattamento per domandare specifiche richieste in relazione alla gestione della richiesta di preventivo /gestione contrattuale. Il mancato conferimento dei dati particolari non impedisce al Titolare di eseguire il preventivo o il rapporto contrattuale ma non consente al Titolare del Trattamento di tenere in considerazione di tali dati particolari ai fini dell’esecuzione dello stesso. 

	Legittimo interesse
	La base giuridica del legittimo interesse è stata definita per ciascuna finalità (Tutela dei diritti del Titolare e gestione del precontenzioso/ contenzioso) in virtù delle valutazioni effettuate circa il bilanciamento di necessità e proporzionalità del trattamento effettuato dal Titolare in elazione a interessi, diritti e libertà fondamentali dell’Interessato. 



QUANTO VENGONO UTILIZZATI E CONSERVATI I MIEI DATI?
I dati personali trattati saranno conservati per un periodo di tempo determinato nel rispetto dei seguenti criteri:
· Per la gestione della richiesta di preventivo/esecuzione del rapporto contrattuale con l’interessato.
· Per l’adempimento di obblighi legali ai quali sia soggetto il Titolare del trattamento.
· Per l’eventuale esercizio di diritti del Titolare del trattamento in sede di giudizio.
Nell’ambito dei criteri di conservazione descritti, i dati personali potranno inoltre essere utilizzati:
· Con riferimento alle finalità fondate sul legittimo interesse (Tutela dei diritti del Titolare e gestione del precontenzioso/ contenzioso) per la durata del rapporto contrattuale e successivamente fino a quando l’interessato non eserciti il diritto di opposizione, secondo le modalità descritte al paragrafo “QUALI SONO I MIEI DIRITTI E COME POSSO ESERCITARLI?”, fermo restando il diritto del Titolare all’accertamento, all’esercizio o alla difesa di un diritto in sede giudiziaria ovvero in caso di motivi legittimi cogenti per procedere al trattamento. L’eventuale opposizione non impedirà l’esecuzione del servizio.

A CHI VENGONO COMUNICATI E TRASFERITI I MIEI DATI PERSONALI? 
Il trattamento dei dati personali sarà effettuato dal personale interno del Titolare, autorizzato in qualità di Incaricato del trattamento. Inoltre, il trattamento dei dati personali potrà essere effettuato da società di fiducia del Titolare, in qualità di Responsabili del trattamento. Il loro elenco è costantemente aggiornato ed è disponibile, su richiesta, inviando una comunicazione all’indirizzo sottoindicato ovvero una e-mail a: __________.

I dati personali dell’interessato in via di principio non verranno trasferiti in Paesi non appartenenti all’Unione Europea o allo Spazio Economico Europeo (c.d. Paesi Terzi).
Laddove ciò avvenisse, per esigenze strettamente legate all’esecuzione del rapporto contrattuale con l’interessato, i dati personali dell’interessato saranno traferiti in Paesi Terzi, riconosciuti dalla Commissione Europea aventi un livello adeguato di protezione dei dati personali o, in caso contrario, solo se sia garantito contrattualmente un livello di protezione dei dati adeguato rispetto a quello dell’Unione Europea (es. tramite la sottoscrizione delle clausole contrattuali standard previste dalla Commissione Europea, decisioni di adeguatezza ecc.).
I dati personali non saranno in alcun modo diffusi.
QUALI SONO I MIEI DIRITTI E COME POSSO ESERCITARLI? 
Ai sensi degli articoli da 15 a 22 del GDPR, l’interessato ha diritto di ottenere dal Titolare l’accesso, la rettifica, l’integrazione o la cancellazione (c.d. diritto all’oblio) dei suoi dati personali, il diritto di ottenere la limitazione del trattamento, il diritto alla portabilità dei dati, il diritto di opposizione al trattamento dei dati personali.
Per l'esercizio dei diritti sopraelencati l’interessato può rivolgersi al Titolare del trattamento:
· Inviando una comunicazione scritta al seguente indirizzo: __________________;
· Inviando un’e-mail all’indirizzo_____________. 
Infine, l’Interessato ha diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante (www.garanteprivacy.it).

Ultimo Aggiornamento: febbraio 2024
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INFORMATIVA      Contenuti dell’informativa :   I contenuti dell’informativa sono elencati  in modo tassativo  negli   articoli 13, par. 1, e 14, par. 1, del  Regolamento.   In particolare, l'informativa  deve sempre  specificare:   -   i dati di  contatto del titolare e del suo rappresentante (se   esistente);    -   quelli del Responsabile della protezione dei dati (RPD o DPO,   secondo l'acronimo inglese di  Data Protection Officer) ove   esistente;    -   finalità e base giuridica del trattamento;    -   qual è il suo legittimo interesse, se quest’ultimo costituisce la   base giuridica del trattamento;    -   eventuali destinatari o categorie di destinatari;    -   se trasferisce i dati personali in Paesi terzi e, in caso   affermativo, attraverso quali strumenti  (esempio: se si tratta   di un Paese terzo giudicato adeguato dalla Commissione   europea;    -   se si utilizzano norme vincolanti d'impresa, in   inglese Binding Corporate Rules  -   BCR;   -   se sono state inserite   specifiche clausole contrattuali standard, ecc.   -   il periodo di conservazione dei dati   o i criteri seguiti per stabilire tale periodo;   -   la possibilità di revocare in qualsiasi momento il consenso al trattamento;    -   l'esistenza del diritto per l'interessato di chiedere l'accesso ai   dati personali che lo riguardano,  la rettifica, la cancellazione,   la limitazione del trattamento o di opporsi allo stesso, nonché   il  diritto alla portabilità dei dati;   -   il diritto di presentare un reclamo   a un'Autorità di controllo, che in Italia è il Garante per la  protezione dei dati personali.        Tempi dell’informativa   L’informativa deve essere fornita all’interessato  prima di   effettuare la raccolta dei dati , se raccolti  direttamente presso   l’interessato (art. 13).   I l titolare deve   specificare  la propria identità, le finalità del   trattamento, i diritti degli interessati, se  esiste un responsabile del trattamento   e la sua identità, quali sono i destinatari dei dati .        M odalità dell’informativa   Il Regolamento specifica anche le  caratteristiche dell’informativa,   che deve avere forma concisa,  trasparente, intelligibile per   l’interessato e facilmente accessibile; occorre utilizzare un   linguaggio  chiaro e semplice (art. 12, par. 1).    L’informativa è data, in linea di principio, per iscritto   anche se sono ammessi “altri mezzi”. Può essere  quindi fornita   anche oralmente, ma nel rispetto delle caratteristiche sopraindicate.     


